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TiTULO |

A Introducéo
Art. 1° — O presente Regimento disciplina a organizacdo e o funcionamento do Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensdo — CONSEPE da Faculdade SENAI da Paraiba - FSP.

Art. 2° — O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CONSEPE € érgao maximo de
natureza consultiva, normativa e recursal da FSP, em matérias académicas, didatico-

pedagdgicas e disciplinares.

CAPITULO |

Da Composicéo

Art. 3 ° O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CONSEPE tem a seguinte
Ccomposi¢ao:

I. o(a) Diretor(a) da FSP, membro nato;

[I. um representante da mantenedora;

[1l. um representante do corpo técnico-administrativo;
IV. um representante do corpo docente;

V. um representante dos coordenadores de curso;
VI. um representante do corpo discente;

VIl. um representante de entidades sindicais filiados a Federagdo das Industrias do Estado
da Paraiba (FIEPB).

VIIl. um integrante da Comisséo Prépria de Avaliacao.

Faculdade SENAI da Paraiba Pégina 2 de 11



FACULDADE

Faculdade SENAI da Paraiba

§ 1°. A presidéncia do CONSEPE é exercida pelo(a) Diretor(a) da faculdade.

§ 2°. Os membros do CONSEPE seréo escolhidos pelo(a) Diretor(a) da FSP, com mandato
de 2 (dois) anos, podendo ser reconduzidos.

§ 3° Os membros de que trata os incisos Ill, IV e VI, mencionados no caput, serdo
escolhidos pelo(a) Diretor(a) da FSP, por meio de uma lista triplice enviados pelos seus

respectivos segmentos.
§ 4°, Para cada um dos membros, também sera escolhido um suplente.

§ 5° Os suplentes poderdo atuar no lugar respectivos membros titulares, de forma proviséria,
na auséncia eventual ou afastamento por periodo determinado ou, de forma permanente,
em caso de afastamento definitivo dos membros eleitos, complementando o mandato

originalmente constituido.

§ 6°. Sera vedada a indicacao de discente que esteja cursando o Ultimo médulo ou periodo

letivo, haja vista a incompatibilidade de tempo na funcéo.

CAPITULO Il

Da Competéncia

Art. 4°. Compete ao CONSEPE:

|. Exercer o papel de instancia superior consultiva, normativa e recursal da FSP, no ambito

do ensino, da pesquisa, da extensao;

Il. aprovar alteracdes e emendas no Regimento da FSP, submetendo-as a apreciacdo da

Mantenedora;

lll.aprovar alteracbes no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) da FSP, submetendo-

as a apreciacao da mantenedora;

IV. aprovar normas especificas para o desenvolvimento das atividades de ensino, pesquisa,
extensao e inovacao, a luz das politicas e diretrizes emanadas pelos 6rgdos competentes e

pela mantenedora;
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V. propor, a mantenedora, a criagdo, incorporacdo, suspensdo, alteragcdo de vagas e
fechamento de cursos de graduacéo e pés-graduacgao;

VI. aprovar a concessao de titulos honorificos;

VII. analisar os casos omissos do regimento, no ambito da autonomia da mantida.

CAPITULO 1l
Das Atribuicbes do Presidente do CONSEPE

Art. 5°. As atribuicbes do Presidente do CONSEPE séo:

I. Abrir, presidir, coordenar e encerrar as reunides ordinarias e extraordinarias;
II. Dar posse aos membros do CONSEPE;

lll. Estabelecer o cronograma anual de reunifes ordinarias e submeté-lo a aprovacao pelo

Conselho;

IV. Proferir o voto comum nas votacfes e o voto de qualidade, quando ocorrer empates nas
decisGes do CONSEPE;

V. Convocar reunides ordinarias, indicando a ordem do dia, data, hora local e demais
documentos necessarios a sessdo, com pelo menos um prazo de 48 horas antes do

acontecimento;

VI. Convocar reunides em carater extraordinario, por iniciativa propria ou a pedido de 2/3
(dois tercos) do total de seus membros, com 48 horas de antecedéncia indicando data, hora,

local e ordem do dia;

VII. Distribuir, aos conselheiros, os processos submetidos a apreciacdo do Conselho para

devidas deliberacdes;
VIII. Submeter a votacao as matérias em pauta;

IX. Constituir comissdes, designando membros ou relatores, para estudo e parecer de

matéria especifica;

X. Expedir atos para cumprimento das deliberacdes realizadas nas reunides do CONSEPE;
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XI. Exercer as atribuicbes conferidas por atos legais, regulamentares e regimentais;

XIl. Tornar publica as deliberagdes do CONSEPE por meio de resolugdes, providenciando o

seu devido cumprimento;

XIII - Cumprir e fazer cumprir as disposi¢cdes deste Regulamento.

CAPITULO IV
Das Atribuicbes dos Conselheiros do CONSEPE

Art. 6°. Compete aos membros do CONSEPE:

I. Comparecer as reunides ordinarias ou extraordinarias no dia, hora e local designados no

documento de convocacao;

II. Justificar 0 ndo comparecimento nas reunides por meio de documento escrito emitido ao

CONSEPE para devida cientificacdo do 6rgao;

Il. Sugerir matérias para pauta com a devida antecedéncia;
[ll.Participar das discussdes das matérias dispostas em pauta;
IV. Votar as matérias presentes na ordem do dia;

IV.Solicitar informacdes sobre as matérias dispostas no Conselho, as tomadas de

providéncias e esclarecimentos sobre determinado assunto ao presidente do Conselho;
V. Propor a retirada de matéria constante em pauta para deliberacéo posterior;

VI. Apresentar as informacgbes e pareceres solicitados pelo conselho, nos prazos

estabelecidos;

VIII. Participar de comissdes e/ou reunides quando designado pelo presidente ou membros

do colegiado;
IX. Apresentar questdes de ordem;

X. Votar as matérias presentes na ordem do dia;

Faculdade SENAI da Paraiba Pégina 5 de 11



FACULDADE

Faculdade SENAI da Paraiba

XI. Assinar as atas aprovadas;

XIV. Comunicar ao suplente a auséncia a reuniao informando-o a data, local e horario para o

seu comparecimento;

XV. Relatar os processos que Ihe for incumbido e emitir o devido parecer;

XVI. Representar a Faculdade SENAI da Paraiba quando for designado

XVII. Comunicar ao suplente a auséncia a reunido informando-o a data, local e horéario para

VVIII. Zelar pelo bom andamento das sessoées;

CAPITULO V
Da Secretaria

Art. 7°. A Secretaria do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo sera exercida por um
funcionario da instituicao designado pelo (a) Diretor(a) da Faculdade SENAI da Paraiba, ao
qual compete:

I. Organizar o expediente de atividades e a ordem do dia nas reuniées do CONSEPE;

II. Comunicar, aos conselheiros, as convocacdes de natureza ordinaria e extraordinaria

autorizadas pelo Presidente;

lll. Redigir e lavrar atas das sessfes do CONSEPE;

IV. Registrar atos e documentacdes oriundas das decisdes emitidas pelo Conselho;
V. Arquivar todo o material do Conselho de forma adequada e responsavel;

VI. Fornecer, aos conselheiros, dados ou documentos, esse Ultimo quando autorizados pelo

presidente do Conselho, para subsidiar os pareceres e 0S processos;
VII.Auxiliar o Presidente do CONSEPE

VIIl. Encaminhar aos Conselheiros, cOpias de ata, resolugbes, pareceres, processos e

demais documentos ou informagdes determinados pelo Presidente do Conselho;

IX. Prestar apoio técnico e administrativo as comissdes e membros;
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Paragrafo Unico. Na auséncia ou impedimento do secretario, o(a) diretor(a) da FSP

designara outro funcionério da instituicdo para substitui-lo.

CAPITULO VI

Do Funcionamento

Art. 82. O CONSEPE reunir-se-a, na forma ordinaria, bimestralmente, em datas fixadas no

Calendario Académico.

Art. 9° As reunides em carater extraordinario ocorrerdo quando convocada pelo(a)

Diretor(a) da Faculdade ou a pedido de pelo menos 2/3 do total dos membros em exercicio.

Art. 10°. As reunides ordinarias ou extraordinarias seguiram os seguintes norteadores:

8§ 1° as convocagdes para as reunidbes CONSEPE deverdo ser feitas com antecedéncia
minima de 48 horas, sendo distribuidas aos conselheiros, copias da pauta de reunidao, da

ata da reunido anterior e dos pareceres e/ou projetos a serem apreciados.

§ 2° as sessbes do CONSEPE poderdo ser abertas com 1/3 (um terco) do total de seus

membros;

§ 3° declarada aberta a reunido, proceder-se-4 o expediente de leitura, discussdo e

aprovacao da ata da reunido anterior, previamente distribuida aos membros do CONSEPE.

8§ 4° Apos aprovacao da ata ocorrera a ordem do dia, destinada a discussado e aprovacéo
das matérias presentes na pauta, e ao final da reunido sera reservado um momento para

comunicagfes ou comentarios sobre assuntos de natureza geral da FSP.

8§ 5° Sempre que for conveniente, o CONSEPE, através de seu Presidente, podera convocar
€ ou convidar outras pessoas para participar das sessoes.
Art. 11° As deliberacbes do CONSEPE ocorreram, preferencialmente, com 2/3 de seus

representantes.
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§ 1° Se até 30 minutos depois de iniciada a reunido ndo houver niumero legal para deliberar,
sera feita uma segunda chamada, e as delibera¢cdes ocorreram com 1/3 dos seus

representantes;

§ 2° Se até uma hora depois de iniciada a reunido ndo houver numero estabelecido

anteriormente, as delibera¢cdes serdo realizadas com os conselheiros presentes em reuniao.

Art. 12°. As matérias dispostas na ordem do dia serdo tratadas de acordo com a respectiva
inscricdo, podendo, todavia, o CONSEPE, a pedido de qualquer dos seus membros,

modificar a sua ordem ou adicionar pontos na pauta de forma motivada.

§ 1° o0 acréscimo de matéria na ordem do dia ocorrerd com aprovacao da 1/3 dos membros
do Conselho.

§ 2° - A discussdo de qualquer assunto constante da pauta podera ficar adiada para a
sessdo seguinte, se solicitado por algum conselheiro e for aprovado pela maioria absoluta

dos seus membros.

Art. XX A andlise das matérias dispostas na ordem do dia devera atender os seguintes

procedimentos:

|. Exposi¢do da matéria,;

. Leitura do parecer, pelo relator, quando pertinente;

[ll. Discussdo da matéria pelos conselheiros presentes:

IV. Votagdo da matéria;

V. Deliberagéo.

Art. 13°. As Deliberacées do CONSEPE poderao ser formalizadas em:

I. Resolugbes;

Il. Pareceres;

lll. Recomendacdes;
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IV. Indicacdes;

V. Diligéncias.

Art. 14°. O(A) Diretor(a) da FSP, além do voto como membro, procedera o voto de

gqualidade nos casos de empate.
Art. 15°. Nenhum conselheiro, estando desimpedido, podera se recusar de votar.

Art. 16°. As resolugbes e demais decisdes serdo encaminhadas pelo Presidente do

Conselho aos 6rgaos competentes até cinco dias apos sua aprovagao.

Art. 17°. Em situacdes de urgéncia e interesse da Faculdade, a Direcdo podera tomar
decis@es “ad referedum” do CONSEPE.

§ 1° Os membros do CONSEPE apreciarédo a decisdo tomada pela dire¢do da Faculdade em
reunido seguinte, onde na ocasido, serdo repassadas informagfes sobre a urgéncia do ato e

0 mérito da matéria.

Art. 18°. Os processos encaminhados ao CONSEPE serdo examinados pelos conselheiros,

em sessao ordinaria ou extraordinaria.

§ 1° Caso o Conselho perceba a necessidade de maior detalhamento do processo para
efetivar a deliberacdo do respectivo assunto, o Presidente do CONSEPE formara uma

comissao especial para exame do mérito e fornecimento de parecer;

8§ 2° A comissdo especial devera encaminhar no prazo de 20 (vinte) dias o parecer por
escrito ao Presidente do CONSEPE, para o0 mesmo providenciar convocacado de sessado

para sua respectiva deliberagéo;

Art. 19°. As proposi¢cdes emitidas pelos conselheiros em reunido poderdo resultar em

projetos de Resolucdes, Emendas, Indicacbes, Mocdes e/ou Requerimentos.
Art. 20°. O presidente do CONSEPE rejeitara proposi¢des que:

I. Tenha teor anti-regimental
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II. Nao seja de competéncia do CONSEPE;
[ll. Contenha conteudo ofensivo;
IV. Apresente redacao sem objetividade, clareza e com dificil compreensao substancial.

CAPITULO VII
Do Afastamento e Auséncias dos
Conselheiros

Art. 21°. O comparecimento dos membros do CONSEPE as reunibes do respectivo

Conselho é obrigatério e tera precedéncia sobre outras atividades académicas.

Art. 22°. Podera haver desligamento de membro do CONSEPE, por faltas nas reunifes
e/ou descumprimento de tarefas e prazos, quando néo justificados.

§ 1° O desligamento derivado pelo ndo cumprimento de prazos e tarefas ocorrera mediante
aprovacao por maioria simples do total dos membros, em reunido ordinéria, devendo o(a)

presidente promover a sua imediata substitui¢&o.

§ 2° Perdera o mandato o membro que, sem justificativa, faltar a 3 (trés) reunides
consecutivas ou a 5 (cinco) intercaladas no periodo de 24 meses, considerando nesse

célculo as sessoOes ordindrias e extraordinarias;

§ 3° As faltas justificadas pelos membros titulares do conselho néo serdo calculadas para

perda de mandato.

Art. 23°, E permitido aos membros do CONSEPE interromper o exercicio do mandato para
afastamento por prazo determinado, por meio de requerimento por escrito, direcionado ao

presidente do Conselho.

§ 1° O presidente convocard o suplente do conselheiro afastado no mesmo dia da

concesséao da licenca ao conselheiro titular.

8§ 2° O membro do CONSEPE deve realizar o mesmo procedimento quando for se afastar

definitivamente do exercicio do mandato.
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Art. 24°, Os membros do CONSEPE nao poderdo deliberar em matéria de seu interesse
individual, do cénjuge, companheiro(@), ou colateral até o 3° (terceiro) grau por
consanguinidade ou afinidade.

Paragrafo Unico. Quando ocorrer tal fato, o quorum estabelecido para deliberacdo sera
ajustado automaticamente.

Art. 25°. No impedimento e auséncias do(a) Diretor(a), o exercicio de suas func¢des cabera

a um dos coordenadores, por ele designado.

CAPITULO IX
Das Disposi¢cdes Gerais

Art. 26°. O Presidente do CONSEPE dar& posse aos Conselheiros no prazo de 30 (dias) a
contar da data de publicagéo do ato.

Art. 27°. O Presidente do CONSEPE podera compor comissfes para estudo de questdes

especificas da area de sua competéncia.

Art. 28°. Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos em sessées do CONSEPE.
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