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NORMAS DE FUNCIONAMENTO DOS LABORATORIOS

NORMAS GERAIS

CAPITULO | = O LABORATORIO

Art. 1° As normas descritas neste documento aplicam-se a todos os laboratérios da
Faculdade SENAI da Paraiba.

Art. 2° Os Laboratérios de Automacdo, Redes Industriais, Instrumentacdo e
Informética estéo vinculados a Coordenacdo da FSP e os demais laboratdrios sédo
de uso compartilhado entre a FSP e o0 ORC com a interlocu¢cdo do coordenador de

curso de tecnologia em Automacéao Industrial.

CAPITULO Il = APLICACAO

Art. 3° Estas normas se aplicam a todos os usuérios dos Laboratérios ou seja,
docentes e discentes dos cursos de graduacdo, pos-graduacdo e estagiarios e 0s

gue tenham acesso ou permanéncia autorizada.

CAPITULO lIl = UTILIZACAO, ACESSO E PERMANENCIA

Art. 5° A prioridade de utilizacdo dos laboratérios da FSP ser& para a realizacao das

aulas praticas dos cursos de Graduacéo, Pés Graduacao e Extenséo.

Art. 6° O cronograma de realizagdo de aulas praticas devera ser entregue por cada
docente da disciplina ao coordenador do curso durante os primeiros quinze dias do
semestre letivo. Esse cronograma devera ser atualizado quando necessario com
uma antecedéncia de 7 dias . O cancelamento de uma aula préatica podera ocorrer a

qualquer momento por motivos emergenciais.
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Art. 7° No caso das aulas de graduacao, quando houver necessidade de qualquer
atividade extra nos laboratérios, sera necessaria o envio de uma solicitacao prévia a
coordenacdo do curso que discutira sobre disponibilidade e viabilidade técnica de
execucao do projeto dentro do ambiente. Devera ser preenchida uma solicitacdo de
autorizacdo de uso do Laboratério assinada pelo professor responsavel conforme

modelo presente no Anexo I.

Art. 8° Quaisquer atividades ndo vinculadas as aulas praticas realizadas no
laboratorios, s6 serdo autorizadas se ndo causar nenhum tipo de transtorno no
ambiente a exemplo de ocupacdo demasiada para o espaco fisico, odor
desagradavel e utilizacdo do laboratério em horérios de aula.

Art. 9° Os visitantes somente terdo acesso e permanéncia nas dependéncias dos
laboratorios com a autorizacdo do coordenador e do professor responsavel pela
atividade a ser realizada, devendo ter a identificacdo e acesso registrados para

controle de entrada .

Art. 10° Todos os itens descritos nesta norma sao validos para os visitantes, sendo
gue 0 acesso e permanéncia aos laboratérios somente poderdo ser efetuados
mediante a leitura das normas de funcionamento dos laboratérios e apGs receberem
instrucbes de seguranca dos responsaveis (técnicos e/ou coordenadores e/ou
professor responsavel) das respectivas areas.

Art. 14. Na primeira aula pratica da disciplina a ser ministrada no laboratério, o
professor responsavel devera orientar os alunos em relagdo as normas de utilizacéao
dos laboratorios e esclarecer duvidas em relacdo aos procedimentos de seguranca
que deverédo ser adotados.

Art. 15 Caberd ao coordenador apresentar em reunido com a diregdo, propostas
para compra de materiais permanentes e de consumo, solicitacdo de recursos

humanos e de melhorias para o bom funcionamento dos laboratorios

CAPITULO IV- ATITUDES E RESPONSABILIDADE DOS USUARIOS
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Art. 16. Os laboratérios deverdo ser utilizados, exclusivamente, para as atividades
para o quais foram designados.

Art. 17. S6 serdo permitido o acesso aos laboratorios pelos docentes, discentes e
visitantes , mediante 0 uso obrigatério de Equipamentos de Protecédo Individual —

EPI's necessarios ao desenvolvimento das atividades.

Art. 18. Os alunos que estejam com algum problema de salude ou alunas em

periodo de gestacao, deverdo comunicar ao professor antes da pratica da atividade.

Art. 19. . Os alunos sO deverdo ter acesso ao laboratoério com a presenca do
professor da disciplina. Cabe aos alunos seguir rigorosamente as instru¢cdes do

professor, que devera permanecer no laboratério.

Art.20. Deve-se evitar colocar os objetos pessoais nas bancadas. SO seréo
permitidos aqueles utilizados em experimento da pratica, alocando-os em local

disponibilizado para a ocupacéo.

Art. 21. Toda atividade e experimento devem ser efetuados com o maximo de
cuidado e atencdo. Antes de iniciar a pratica, é necessario verificar se o

equipamento estad em perfeito funcionamento.

Art.22. Deve-se estudar com atencdo as atividades antes de executa-las a fim de
que todas as etapas dos procedimento indicados sejam assimiladas e
compreendidas. Esta conduta ndo apenas facilita o aprendizado, mas também a

utilizacdo mais racional do tempo destinado as aulas praticas.
Art. 23. E proibido fumar nos laboratérios e almoxarifados.
Art. 24. E proibida a ingest&o de alimentos e bebidas nos laboratérios.

Art.25. E proibido falar alto e utilizar de linguagem inadequada ou desrespeitosa

com colegas e professores.

Art. 26. N&o usar acessOrios como joias, anéis, enfeites, entre outros.
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Art.27. E obrigat6rio dar o destino correto aos residuos colocando-os nos locais
designados para este fim.

Art. 28. No caso de ocorrer algum acidente, o aluno deve comunicar imediatamente
ao professor responsavel pela atividade que tomara as providéncias cabiveis.

Posteriormente, 0 mesmo comunicara ao coordenador do curso.

Art. 29. Os usuarios ndo deverdo deixar o laboratorio sem antes verificarem os
equipamentos, utensilios e bancadas primando para que esses estejam em perfeita
ordem, limpando-os e guardando-os em seus devidos lugares, deixando-0s prontos
para utilizacdo. Os usuéarios também devem fechar e trancar as janelas ao deixarem

o laboratdério.

Art. 30. E obrigatério o uso de avisos simples e objetivos para sinalizacdo de

trabalhos em andamento, com identificacdo do responsavel.

Art. 31. Os materiais armazenados nos laboratérios devem ser identificados (nome
do material, usuéario responsavel e data), e posteriormente, descartados tdo logo o

término de sua utilizacao.

Art. 32 Os equipamentos ndo deverdo ser mudados de bancada ou entre

laboratorios sem a autorizacédo expressa do coordenador do laboratorio.

Art. 33 A saida de qualquer material do laboratério, mesmo que para demonstracdes
deve ficar imperativamente registrado em Livro de Registros com a data, hora, local

de destino e assinatura do requisitante.

Art. 34. Os usuarios devem conhecer os perigos que envolvem o manuseio dos
materiais e substancias utilizadas na atividade. Esses perigos devem ser alertados
pelo professor responsavel da atividade.

Art. 35. Os usuarios devem utilizar as tomadas elétricas exclusivamente para os fins
a que se destinam, verificando se a tensao disponibilizada é compativel com aquela

requerida pelos aparelhos que seréo conectados.
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Art. 36. Os usuarios devem conhecer a localizagdo do quadro de energia assim
como dos extintores de incéndio, tipos e suas aplicagoes.

Art. 37. Todos os usuarios deverdo ter conhecimento prévio acerca das regras de
seguranca, normas e procedimentos corretos para utilizacdo de equipamentos,

utensilios e substancias.

CAPITULO V -
RECOMENDACOES GERAIS PARA USO DE EQUIPAMENTOS ELETRICOS

Art. 38. Os usuérios devem verificar se fios, tomadas e “plugues” estdo em perfeitas

condigodes.
Art. 39. Os usuarios devem verificar se o fio terra esté ligado.

Art. 40 Os usuarios devem verificar se a voltagem entre equipamentos e circuitos é

compativel.

Art. 41 Os usuéarios nao devem utilizar a mesma tomada para mais de um

equipamento.

Art. 42. Os usuarios ndao devem instalar nem operar equipamentos elétricos sobre

superficies imidas ou molhadas

Art.43. Os usuarios nao devem confiar completamente no controle automatico de

equipamentos elétricos. Devem ser realizadas inspe¢fes quando em operacao.

Art. 44. Os usuarios ndo devem deixar equipamentos elétricos ligados no laboratério
fora do expediente normal, sem anotacdo em livro de avisos ou dispositivo similar.

Devem ser colocados avisos para sinalizar que o equipamento esta em uso.

Art. 45. Os usuarios devem remover os frascos de substancias inflamaveis do local

onde serdo utilizados equipamentos elétricos ou fonte de calor.
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CAPITULO VI - DISPOSICOES GERAIS

Art. 46. Cada laboratorio tera suas regras especificas que deverdo ser

disponibilizadas para todos o0s usuarios.

Art. 47. Estas normas poderdo ser modificadas desde que se constate que as
mesmas ndo atendem as necessidades a que se propdem, ou ainda, mediante

proposta justificada e apresentada a Direcéo.

Art. 48. Os casos ndo previstos nos artigos anteriores serdo resolvidos pelo

coordenador do laboratorio.

ANEXO |

SOLICITACAO DE AUTORIZACAO DE USO DO LABORATORIO
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PROFESSOR RESPONSAVEL PELA ATIVIDADE

Nome:
Lotacéo:
Telefone:
Email:

Data de inicio: [

Data de término: _/_T_

Atividade que sera
realizada:

USUARIO (S)
Nome:

RG/Matricula:

Curso:

Instituig&o:
Atividade que sera
realizada:

Nome:

RG/Matricula:

Curso:

Instituicdo/Centro:
Atividade que sera
realizada:

Observacdo: As atividades de aulas praticas tém prioridade no uso de equipamentos e
espacgos fisicos. Portanto, todas as atividades ndo vinculadas as aulas praticas somente

poderdo ser agendadas em horarios ndo reservados para aulas praticas.

Professor responsavel pela atividade Responsavel pelo laboratério
/ / / /
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